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Datu aizsardzibas procesu vadlinijas

Sis vadlinijas ir izstradatas, lai nodro8inatu atbilstibu Visparigajai datu aizsardzibas regulai
(GDPR) un citam attiecinamam normativajam prasibam saistiba ar personigo datu apstradi
un aizsardzibu.

1. Piek|uves kontrole un datu aizsardziba

e Konta piekluves ierobezo$ana:

o Katram kontam tiek nodro$inata piek|uve tikai tiem lietotajiem, kam §7
piekluve ir nepiecieSama konkrétam mérkim.

o Pieméram, kontam ar Erasmus+ datiem ir piek|uve tikai Erasmus
koordinatoriem, savukart menedZmenta dati ir pieejami tikai atbildigajiem
vadibas darbiniekiem.

e Regulara piek|uves parskatiSana:

o Piek|uves tiesibas tiek regulari parskatitas, lai nodrosinatu, ka tikai pilnvarotas
personas var piek|it konkrétajiem datiem.

o NepiecieSamibas gadijuma piek|uves tiesibas tiek parskatitas un ierobezZotas.

e Tehniskas aizsardzibas pasakumi:

o Visas sistémas un konti tiek aizsargati ar spécigam parolém, divpakapju

autentifikaciju un citam atbilsto§am drosibas tehnologijam.

2. Personas datu apstrades piekri$ana

e Dalibnieku piekriSana datu apstradei:
o Visi pasakumu dalibnieki, parakstot dalibas deklaraciju, apstiprina ari savu
personigo datu apstradi konkrétam pasakumam un mérkim.
o Dalibas deklaracija tiek noradits:
m Kadi dati tiek apstradati (pieméram, vards, uzvards,
kontaktinformacija).
m Apstrades mérkis (pieméram, daliba pasakuma, projektu vadiba).
m Datu glabasanas termins.
e Caurspidigums un informésana:
o Pirms datu apstrades sak$anas dalibniekiem tiek sniegta skaidra informacija
par datu apstrades mérkiem, apjomu un vinu tiestbam.
o Dalibniekiem tiek nodrosinata iespéja pieprasit savu datu dzésanu vai
labo$anu, ka ari iesniegt sudzibas.

3. Datu aizsardzibas politikas parvaldiba

e Politikas parskatiSsana un atjaunosana:

o Datu aizsardzibas vadlinijas tiek regulari parskatitas un pielagotas, lai
nodrosinatu atbilstibu jaunakajam normativajam prasibam un
tehnologiskajiem risinajumiem.

e Apmacibas un informétiba:

o Darbiniekiem, kuriem ir piekluve personas datiem, tiek nodrosinatas regularas

apmacibas par datu aizsardzibu un normativo aktu prasibam.
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e Incidentu parvaldiba:
o Jarodas aizdomas par datu droSibas parkapumu, tiek veikti nekavéjosi
pasakumi, lai mazinatu risku un informétu atbildigas personas vai iestades.

4. Datu glabasana un dzésana

e Personas dati tiek glabati tikai tik ilgi, cik tas ir nepiecie§ams konkréta mérka
sasniegSanai. Péc tam tie tiek drosi dzésti.

¢ Glabasanas termini tiek noteikti atbilstosi konkréta projekta vai pasakuma
vajadzibam, ievérojot normativos aktus.

Sis vadlinijas ir jaievéro visiem darbiniekiem un dalibniekiem, kas iesaistiti datu apstrade, lai
nodro$inatu droSu un atbildigu personas datu parvaldibu.



Vadlinijas dalibnieku drosibas nodrosinasanai Erasmus+ jauniesu
apmaipas, treninpu un ESC brivpratiga darba laika

Lai nodrosinatu dalibnieku dro&ibu un atbilstibu Erasmus+ programmas prasibam, ir svarigi
ievérot §adas vadlinijas

1. Dalibnieku drosibas plano$ana un sagatavosana
1.1. Drosibas analize pirms aktivitites

o Identificét iespéjamos riskus (pieméram, veselibas problémas, negadijumi, arkartas
situdcijas)

e Izstradat drosibas planu, kas ietver preventivus pasakumus un ricibas sojus arkartas
gadijumos.

1.2 Atbildigas personas iecelSana

e Norikot vienu vai vairakas personas, kas atbild par dro§ibas nodrosinasanu un
arkartas situaciju vadibu.
e Nodro$inat, lai visiem dalibniekiem ir piek|uve §im kontaktpersonam.

2. Dalibnieku datu ievadi$ana sistéma un dokumenticija

2.1. Laiciga datu ievade

e Visiem dalibniekiem jaiesniedz nepiecie$amie personigie dati (vards, uzvards,
dzim$anas datums, kontakttalruni, kontaktinformacija arkartas gadijumiem).

e Datijaievada programmas administrativajas sistémas ne vélak ka divas nedé|as
pirms aktivitates sakuma.

2 2. Konfidencialitites ievérosana

e Datu apstradé jaievéro ES Visparéja datu aizsardzibas regula (GDPR).
e Janodro$ina, ka dati tiek izmantoti tikai drosibas un aktivitates organizé$anas
nolukiem.

3. Dalibnieku apdrosinasana
3.1. Apdrosinasanas seguma nodro$inasana

e Visus dalibniekus jaapdroSina ar ce|ojuma apdrosinasanu, kas ietver:
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o Mediciniskos izdevumus.

o Negadijumu apdrosinasanu.

o Civiltiesisko atbildibu (civilas atbildibas apdrosina8ana sedz zaud&jumus, kas
dalibnieka vainas dé| nodariti tre§ajam personam).

3.2. Apdrosinasanas apliecinajumi

e Organizatoriem janodrosina, ka visiem dalibniekiem ir spéka esosi apdrosinasanas
polises dokumenti.

¢ Dalibniekiem jaizskaidro, ka rikoties, ja nepiecieSama apdrosinasanas izmanto$ana
(piemé&ram, kur zvanit arkartas gadijumos).

4. DroSibas pasakumi aktivitasu laika
4.1. Informésana par dro$ibas noteikumiem

e Pirmaja aktivitates diena javeic ievadapmaciba par drosibas pasakumiem, ieskaitot
ugunsdrosibu, evakuacijas procediras un ricibu nelaimes gadijumos.

4.2. Veselibas un labklajibas uzraudziba

e Japarbauda dalibnieku veselibas stavoklis, ja tiek zinots par diskomfortu vai
veselibas problémam.

e Jasniedz atbalsts dalibniekiem, ja rodas emocionalas labklajibas problémas
(pieméram, izdegSanas simptomi vai kultiiras $oks).

4.3. Drosiba aktivitasu laika

e Nodrosinat, ka aktivitasu vietas atbilst droSibas standartiem.
e Ja aktivitates notiek arpus telpam, janem véra laika apstak|i un citas vides
bistamibas.

5. Arkartas situaciju parvaldiba
5.1. Ricibas plans arkartas situacijam

e |zstradat procediras negadijumu, dabas katastrofu, vai cita veida arkartas
gadijumiem.

e leprieks izplanot sakaru kanalus ar vietéjam iestadém (pieméram, policiju, medicinas
palidzibu).

5.2. Zino$ana un sekojosa analize
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e Péc jebkura incidenta jaiesniedz zinojums par notiku$o, analizéjot situaciju un ieteicot
uzlabojumus nakotnei.

Sis vadiinijas palidzés nodrodinat gan organizatoru, gan dalibnieku drosibu, ka ari sekmés
sekmigu un efektivu programmas Tsteno$anu.



